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	T.C.

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

TAŞINIR ÇIKIŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ



	ADI
	Taşınır Çıkış İşlemleri

	AMACI
	Birimimizden çıkışı yapılan taşınır mal ve malzemelerin kayıt altına alınmasını sağlamak

	ADIMLARI
	· Dairemiz taşınır kayıtlarında bulunan ve diğer birimlerin ihtiyaç duyduğu taşınırların taleplerinin alınması ve evrakın kayıt altına alınması (Devir Yoluyla Çıkış)
·  Kaydedilen evrakın Şube Müdürüne havale edilmek üzere Daire Başkanına sunulması

· Taleplerin karşılanıp karşılanamayacağının tespit edilmesi  
· Taşınır kayıt kontrol yetkilisi tarafından Taşınır Mal Yönetmeliğinde belirtilen esaslara göre malların devir çıkış işlemlerinin Taşınırı Kayıt ve Yönetim Sistemine (TKYS) kaydedilmesi 
· Taşınır İşlem Çıkış Fişleri ile devredilen birime yazı ile bildirilmesi 

· Dairemizde bulunan ve kullanılamaz durumdaki malzemelerin kayıttan düşürülmesi (Kayıttan Düşüm Yoluyla Çıkış)
· Kayıttan düşme teklif ve onay tutanağının düzenlenmesi
· Taşınır kayıt kontrol yetkilisi tarafından Taşınır Mal Yönetmeliğinde belirtilen esaslara göre malların kayıttan düşme işlemlerinin Taşınırı Kayıt ve Yönetim Sistemine (TKYS) kaydedilmesi 
· Taşınır İşlem Çıkış Fişleri ile muhasebe kayıtlarına alınmak üzere Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilmesi 
· Sonuçlanan evrak ve ekleri ilgili dosyasına konularak muhafaza edilir.
· Taşınır Çıkış İşlemleri iş akış süreci tamamlanır.


